Manual PDF/A « ¥ Junta

Manual Criacdo PDF/A

O PDF/A, também conhecido como ISO 19005-1, foi o primeiro padrdo ISO que
aborda a crescente necessidade de manter as informagdes armazenadas em
documentos eletrdnicos por longos periodos de tempo. O PDF/A é um derivado da
especificacdo da industria, o PDF, com restricbes e algumas pequenas adi¢cdes que

tornam um PDF confiavel e adequado para armazenamento.

A grande diferenca entre o PDF e o PDF/A para seus utilizadores € que néo é
permitido : um documento PDF/A dependa de fontes externas (por exemplo, fontes e
hiperlinks), a incorporacdo de arquivos de audio e video, utilizar JavaScript ou
executar arquivos e uso de criptografia. Além disso, todas as fontes do documento
devem estar integradas e ndo devem ter quaisquer restricbes que possam causar
problemas legais no futuro.

Nesse manual ird demonstrar como salvar em PDF/A em programas mais utilizados:
Microsoft Word (a partir da versao 2007), LibreOffice e PDF Creator, bem como

realizar a conversao de um PDF para o PDF A.

Elaborado pela Equipe do Projeto Junta Digital
Novembro de 2015
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1. Como salvar em PDF/A com o Microsoft Word

Foi utilizado o Microsoft Word 2013. A partir da versdo 2007 ja esta disponivel para

salvar em PDF.

Depois que o documento estiver pronto, cligueem i Ar qui v o 0
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2. Como salvar em PDF/A no Libre Office
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3. Como salvar em PDF/A utilizando o PDF Creator

OBS: Para salvar com o PDF Creator é necessério a instalacdo do programa.
Para instalar o PDF Creator acesse o endereco: http://www.pdfforge.org/pdfcreator

Cligue em Download:

“ pdﬂorge HOME PRODUCTS BLOG [cooge mmtmeamn | search |

PDFCreator

The FREE PDF Converter tool OVERVIEW FEATURES PLUS DOWNLOAD SUPPORT BUSINESS
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Choose PDFCreator version

PDFCreator 2.2
PDFCreator Plus

6 &

This is the new stable version of PDFCreator. Converts all
printable documents to PDF - 100% free. * PDFCreator Plus is the ad-free edition of PDFCreator. Plus

customers also receive pricrity support and faster updates.”
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Com o Microsoft Word ou Libreoffice, apés o documento estiver pronto, clique em
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Selecione o local que deseja salvar o arquivo.

~

a5 Selecionar destino

T — ]

N
@le & » Igorlima Tameirao » Downloads - |4 | Pesquisar Downloads ;J|

Organizar « Mova pasta

=~ @

-
4 .7 Favoritos =

B Area de Trabalho
| 5. Downloads

%5l Locais
%+ Dropbox

m

4 Bibliotecas
[ @ Documentos
I (= Imagens
p J1 Midsicas
> E Videos

48 Computador
[ & Disco Local (C)
> &8 Suporte (G:)
b L# igortameirao (VL -

Nenhum item corresponde 3 pesquisa.

Nome: Manual_PDF.pdf

Tipo: | Arquive PDF/A-1b (*.pdf)

‘= Ocultar pastas

I Salvar | l Cancelar ]




Manual PDF/A « ¥ Junta

4. Como converterum PDF em PDF/A

Abra o PDF e faca o procedimento do PDF Creator.

Clique em AArquivadmeremi séguida em

Sel ecione a impressora virtual APDF Creator
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