D digital

MATRICULA DE LEILOEIRO

Sumario
Lo [T 1 o L =Tl 1ol PP 2
Visdo do Usuadrio Externo — Portal de Servigos.............ccooeuiiieiiiiiii e e e 3
Visdo do Usuadrio INterno-SRIML..............ooi ittt et e e st e e e saaaeeeeas 14



i) digital
Requisitos Técnicos

O sistema foi construido de forma similar ao Recurso ao Plenario, assim pelo fluxo desenhado no
sistema, o processo percorre setores previamente definidos cadastrados em tabela especifica no
banco de dados da seguinte forma:

e o setor responsavel pela andlise de processos de agente aukxiliar;
e o setor responsavel pela presidéncia;
e o setor responsavel pela procuradoria.

As pessoas responsaveis pela analise de processos de agente auxiliar e pela presidéncia deverdo ter a
permissdao “Gerir Exame RD Analista”.

O acionamento da procuradoria ndo ocorre de forma obrigatéria, ela pode ou ndo vir a se manifestar
no processo. Caso a procuradoria seja acionada, devera acessar a op¢do criada no sistema para este
fim “Gerir Processo Procuradoria”, esta op¢ao estd adicionada ao perfil do setor.

Foi criada a op¢do “Consulta Processo de Agente Auxiliar” presente em “Processo/Servico” onde serd
possivel ter acesso aos dados informados pelo Leiloeiro no Portal de Servigos.

Para finalizar o processo de matricula foi criada a opgao “Gerir Certificado Agente Auxiliar” que devera
estar disponivel para o setor responsdvel pelos agentes auxiliares, nesta opc¢dao sera gerado o
certificado que serd disponibilizado para os leiloeiros que tiveram a matricula deferida.



L) digital
Visao do Usuario Externo — Portal de Servigos

Para acessar a opg¢do de matricula de leiloeiro o usudrio devera, na tela inicial do Portal de

Servigos clicar em “Outros Servigos”:

(i ]
Quero alterar dados

i ]

Quero fechar minha
da empresa

empresa

i ] i ] i ]
<=

Na tela seguinte devera clicar em “Agentes auxiliares”:

i ] i ]

o i ] i ]
RestituicGo de GA Cancelar DBE Agentes auxiliares

o

Selos de
confiabilidade

Ao abrir a tela de Agentes Auxiliares devera escolher a op¢ao “Leiloeiro”:

Validar Documento
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Nesta opc¢do devera escolher o item “Matricula”, como mostrado abaixo:

(¢ Agentes Auxiliares - Leiloeiros

Matricula ¢

Serd aberta a tela abaixo onde deverdo ser informados os dados pessoais do requerente:

(® Dados Pessoais

Mome

Digite seu nome...

Nome do Pai Nome da Mde
Digite seu nome do seu pai... Digite seu nome da sua mae..
CPF RG
G00.000.000-00 Digite seu RG_.
Orgao Expedidor UF do Orgéo expeditor
Digite o nome do drgao expedidor... Selacions umd opgao &
Data de Nascimento Nacionalidade
Digite a data de nascimeanto.. Selacions umd opgao &
Profissdo Possui Matricula de Outros Estados
Digite o nome da profissao._ () Sim g Nao

[ rdva>
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Caso responda “sim” no item “Possui matricula de outros estados” serdo solicitadas as matriculas com

indicacdo de principal ou suplementar:

ProfissGo Possui Matricula de Outros Estados

Digits o nome da profissao, Q Sim () Noe

Matriculas de Outros Estados

Matricula Origern Principal Agto
Digite a matriculd... Salacionsg & Salacionea s INCLUIR
MATRICULA ORIGEM PRIMCIFAL M;CJES

Adiciona matriculas de outros estados

[ rodma>

Ao terminar de preencher todos os dados obrigatdrios devera clicar em “Préxima” para carregar a tela
onde devera ser informado o endereco residencial do requerente, é obrigatério informar pelo menos
um nuimero de telefone:

[ Endereco Residencial

CEP Tipo de Logradouro

Digite o cep.. -

Nome do Logradouro Mamero

Digite o nome do logradouro... Digite o ndmerao...
Complemento Bairro [ Distrito

Digite o complameanto._. Digite o nome do bairro..
Municipio UF
Telefone Celular

Digite o talafone_ Digite o calular_..

Ao clicar em préxima serd carregada a tela do endereco comercial:
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(9 Endereco Comercial

CEP Tipo de Logradouro
Digite o cep, 5 =¥ 5 -
Nome do Logradouro NOmero
Digite o nome do logradouro... Digite o ndmeara...
Complemento Bairro [ Distrito
Digite o complemento.. Digite o nome do bairro...
Municipio UF
Telefone Celular
Digite o talafona_ Digite o calular_
Email

Digite o email...

Na tela seguinte serdo coletadas as declaragbes conforme determinadas pela Instrucdo Normativa

DREI /ME N2 52, de 29 de julho de 2022 e que fardo parte do requerimento a ser gerado:

(3 Conteldo declaratério

Declaro para os devidos fins e sob as penas da Lei que:
Encontro-me em pleno exercicio dos meus direitos civis e politicos;
Nao sou falido nem condenado por crime falimentar;

Fui condenado, mas declaro estar reabilitado.

Nao estou condenado por crime, cuja pena vede o exercicio da atividade
mercantil;

Nao integro sociedade de gqualguer espécie ou denominagao;

MNao exerco o comércio, direta ou indiretamente, no meu nome ou em
nome alheio;

Néao fui anteriormente punido com a pena de destituicdo da profissdo de
leilosiro;

Fui punido com pena de destituigdo, mas ja se passaram 5 anos.
Tenho idoneidade, mediante a apresentacdo de identidade e certidoes
negativas, expedidas pelas Justicas Federal, Estadual e do Distrito Federal,

no foro civel e eriminal, correspondentes & circunscrigdo do meu domicilio,
relativas ao dltime quinguenio.
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Ao efetuar as declaracdes e clicar em préximo, sera aberta a tela do Registro Digital para sequéncia de

sua solicitagao:

Registro Digital - Novo

Protocolo Médulo Integrador:

REAZ300429275

M&o sou um robd

reCAPTCHA

vecidede © Ten=oa

Dados:

Protocolo Coleta Agente Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar :

Ato:

€ \oltar

RSAZ300425275

405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

Na tela seguinte ele podera emitir a guia de pagamento ou informar o nimero de uma guia ja emitida

e paga:

[# Registro Digital - GA Pago

Dados:
Proll.o.coln Coleta Agente EETRSRS
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar :
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

i Para processos de Registro Digital o GA deve estar pago, caso ainda ndo tenha emitido seu GA clique agui. ¢

Guia de Arrecadacao - GA™

Numero do GA: | 24223030755932

i

€ \foltar

+ Adicionar N® do GA



- EMPREENDEDOR
™
L digital
Devera ser informado o local e a data de assinatura do requerimento:

[#" Registro Digital - Gerador Documentos

LOCAL DA ASSINATURA

LOCAL DAASSINATURA DO DOCUMENTO:

Porto Alegre

DATA DE ASSINATURA:

[T SEXTA-FEIRA, 8 DE SETEMBRO DE 2023

(MEEIN-{=E N PROSSEGUIR (2)

Na tela seguinte deverdo ser anexados os documentos necessarios para andlise da solicitagdo, bem
como ocorrera o preenchimento de dados para a montagem da declaracdo de veracidade dos
documentos anexados:

© 1o

@ Os arguivos devem ser enviados em formato PDF. Apds o envio de todos os arquivos, serd gerado um Unico documento.

@ Observacao

Utilize este campo, caso queira enviar alguma mensagem ou observagdo ao analista da Junta Comercial:

€ ol
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Ao avancar serd montada a tela de assinatura dos documentos, o requerente devera clicar em “Assinar
Documentos”:

F3 Registro Digital - Assinador

Protocolo Registro Digital:

RSAZ300429275

™
N&o sou um robd =
reCAPTCHA
ERSSER S
Dados:
Protocolo Coleta Agente
rotocolo Coleta Ag RSAZ300429275
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar :
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO
Clique em um dos botdes ao lado para compartilhar o endereco Iy Copiar para a area de fransferéncia

desse processo para assinatura

{© Copiar para o whatsapp

@ =

e Capa de Processo Q, Visualizar Documento

A assinatura é realizada através de uma API com o portal de assinaturas do gov.br. O requerente devera
informar o cddigo recebido e clicar em autorizar na tela abaixo:

g ub Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza ofa) Junta Comercial Industrial e Servicos do Rio Grande do Sul - JUCISRS
a assinar digitalmente varios documentos pelos proximos 10 minutos?

Um SMS com o cadigo foi enviado para o seu celular numero +55 (31) 98"**-**04. Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconheca o numero do
celular informado acima, cligue em cancelar.

Codigo:

123456

o o) QD
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Na sequéncia o usudrio podera visualizar todos os documentos assinados e enviar o processo para

[ Registro Digital - Assinador

+ Assinatura realizada com sucesso.

Protocolo Registro Digital:

analise da Junta Comercial, como visto na tela abaixo:

‘ RSA2300429275

|

\:\ N&o sou um robd e

reCAPTCHA

Srpzdede " Tamza

Dados:

Protocolo Coleta Agente

RSAZ300425275
Auxiliar :

Nome Agente Auxiliar : RITA

Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

$ #* Enviar para Junta

@ Capa de Processo

- Usudrio: rita
Data anexo imagem: 08/09/2023 05:56:44

Q, Visualizar Documento

Observagao: Este documento foi gerado pelo Mddulo Integrador ndo podendo ser remaovido.

Ao enviar para a Junta Comercial é mostrada a tela abaixo:

+ Processo enviado para a Junta Comercial com sucesso.

Vv

Sucesso

10
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Na tela de consulta possibilita ao requerente o acompanhamento de sua solicitacao:

Consulta de Protocolo

Protocolo de Agente Auxiliar:

nsira o n* de protocolo

W&o sou um robo

Dados

Protocolo Nome Ato Situacoo

RSA2300428275 RITA MATRICULA DE

LEILOEIRD

EM AMALISE

Data Agoes

08 09/2023

Apds ser realizada a analise pela Junta, caso esteja tudo correto serd enviado e-mail informando ao
requerente que ele deve prestar a caucdo. Na tela de consulta ele podera acompanhar devendo clicar

no botdo “Anexar caugdao” mostrado abaixo na tela de consulta:

Protocolo de Agente Auxiliar:

Pesquisar

™

reCAPTCHA

Privacidade - Termos de Utilizagio

Insira o n® de protocolo

N&o sou um robd

Dados
Protocolo Nome Ato Situacao
RSAZ2300429277 RITA MATRICULA Er AMALISE
DE
LEILOEIRO

Data Acbes

08/09/2023 e

¢ Caucdo

11
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Serd aberta a tela abaixo onde devera prestar as informacdes sobre a caucdo e anexar o comprovante
da mesma, podendo ainda visualizar o termo de compromisso e devera clicar no botdo “Salvar”:

@ Caugéao

O prazo para anexar a caucdo é de até 20 dias Gteis. Caso o prazo seja excedido, serd necessario
realizar uma nova solicitagc@o de matricula.

Tipo da Caucgdo Valor da Caugao

[ Seguro Garantia v $ l l R$ 100 v l
Data de Validade Anexo da Caugdo

[ [} domingo, 30 de junho de 2024 l , uploadedFile.pdf ‘ Buscar

D N

Ao salvar serd aberta a tela abaixo, o requerente devera clicar em “Assinar” a fim de proceder a
assinatura do Termo de Compromisso:

[ Assinatura

Documento Status Visualizar Docurmento

Termo de Compromisso NGo Assinado Visualizar Documento l

L pooar

Ao término da assinatura, devera clicar no botdo “Enviar para Junta” para dar prosseguimento em sua
solicitagdo:

5] Assinatura

Documento Status Visualizar Documento

Termo de Compromisso Assinado Visualizar Decumento

12
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Na tela de consulta, o requerente pode acompanhar o andamento do seu processo, apds deferido ele

pode clicar em consultar e sera direcionado para o download do certificado assim que o mesmo estiver
disponivel.

Protocolo Registro Digital:

RSA2300429277

N&o sou um robd

Dados:
Protocolo Coleta Agente Auxiliar : RSA2300429277
Nome Agente Auxiliar : RITA i
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

i O processo informado foi deferido. Clique em Download do Processo para fazer o download

 Voltar & Download Processo

Em caso de indeferimento a consulta mostrara da seguinte forma:

RSA2300429275 RITAGOZER  MATRICULA  INDEFERIDA 08/09/2023
DE
LEILOEIRO

Ao clicar em consulta sera aberta a tela abaixo:

Q. Registro Digital - Consultar Sclicitacéo

Protocolo Registro Digital:

RSA2300429275

™
M&o sou um robd
reCAPTCHA
Privecidade - Termos
Dados:

Protocolo Coleta Agente Auxiliar : RSAZ2300429275
Nome Agente Auxiliar : RITA GOZER
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

i O processo informado fol indeferido ndo podendo mais ser alterado. £ necessario fazer novo processo.
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